
１．今後の事務の流れ

	時期・期日
	兵庫県共同募金会
	受配施設

	H30.3月中旬
	配分決定通知を送付
	配分決定通知を受理

	H30.3.22(木)
※本会必着
	
	「誓約・交付請求書」「施設名で徴した購入決定業者の見積書」を提出（兵庫県共同募金会あて）
※ 期日までに必ず送付してください。

※ 在庫・価格の変動の激しい時期のため、配分決定通知を受理後に改めて購入決定業者から見積書を徴していただきます。
※ ただし、申請時の見積り書の期限が実際の購入時期(４月ごろ)まで続いている場合はこの限りではありません
※ 購入業者の変更が必要な場合は、複数社から見積もりを徴するか、対応について本会（TEL078-242-4624）までご相談ください。

	H30.3下旬（予定）
	送金通知を送付

配分金を一括交付
	送金通知を受理

配分金の着金を確認

※送金日は送金通知でお知らせします。

※着金前の業者支払いは認めません。

	H30.4.6(金)迄
	
	お礼状を送付（ＮＨＫ神戸放送局あて）

	H30.4.6(金)迄
	
	配分金領収書を提出（兵庫県共同募金会あて）

	H30.6.8(金)迄
	
	事業完了報告書・ありがとうメッセージを提出
（受配申請先の市区町共同募金委員会あて）


２．各種事務手続き

（１）誓約・交付請求書、見積り書の提出
①提出書類
　　　・平成２９年度ＮＨＫ歳末たすけあい　誓約・交付請求書
・法人名だけではなく施設名で徴した購入決定業者（受配要望書に記載の業者）の見積り書
②提出期日

平成３０年３月２２日（木）本会必着（厳守）
③提出先

　〒６５１－００６２

　兵庫県神戸市中央区坂口通2-1-1　兵庫県福祉センター5階
社会福祉法人　兵庫県共同募金会
（２）お礼状の送付

①送付書類
　　　ＮＨＫ神戸放送局に対するお礼状（任意様式）

②送付期日

　　　平成３０年４月６日（金）（厳守）
③送付先
　　　〒６５０－８５１５

神戸市中央区中山手通２－２４－７

ＮＨＫ神戸放送局　
局長　林　理恵　様　
（３）配分金領収書の提出
①提出書類

　　　平成２９年度ＮＨＫ歳末たすけあい　配分金領収書
②提出期日

平成３０年４月６日（金）
③提出先

兵庫県共同募金会
（〒651－0062　兵庫県神戸市中央区坂口通2-1-1　兵庫県福祉センター5階）
（４）事業完了報告書の提出
①提出書類

　　　平成２９年度ＮＨＫ歳末たすけあい　事業完了報告書

②提出期日

平成３０年６月８日（金）（配分事業は５月末日までに完了のこと）
（提出予定日が上記期日以降である場合、必ず受配申請先の市区町共同募金委員会まで事由をご連絡いただいた上で事業が完了後速やかに提出してください）

③提出先

受配申請先の市区町共同募金委員会

④留意事項

事業完了報告書の作成については「平成２９年度ＮＨＫ歳末たすけあい義援金事業完了報告書の記入に関する留意事項」を必ずご参照ください。
３．その他留意事項
（１）配分金の使途変更は認めません（見積り以外の物品の購入・車種変更を含む）。
止むを得ない事由がある場合は、事業の実施前に必ず受配申請先の市区町共同募金委員会を通じて兵庫県共同募金会にご相談ください。
事後報告の場合には、配分金の返還を求めます。

（２）配分事業を実施する際には、ＮＨＫ歳末たすけあいを受配して事業を実施した旨のＰＲを必ず行ってください（受配ラベル・車両受配標識表示は必須となるためＰＲには含まない）。

（３）各種事務手続きが期日までに遂行されない場合は、配分金の返還を求めます。

４．交付請求書、配分金領収書、事業完了報告書の記入方法についての問い合わせ先
社会福祉法人　兵庫県共同募金会（担当：豊田・松下）
〔ＴＥＬ〕０７８－２４２－４６２４　〔ＦＡＸ〕０７８－２４２－４６２５

平成２９年度ＮＨＫ歳末たすけあい（２次）　受配事務要領
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